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[bookmark: _Toc55818416]1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящие требования к организации и проведению муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников по испанскому языку (далее – Олимпиада) разрабатывались на основе актуального Порядок проведения всероссийской олимпиады школьников, утверждённого приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 18 ноября 2013 г. № 1252, и изменения, внесённые в Порядок (приказы Минобрнауки России от 17 марта 2015 г. № 249, 17 декабря 2015 г. № 1488, 17 ноября 2016 г. № 1435), Рекомендаций Центральной предметно-методической комиссии по испанскому языку (протокол № 4 от 06.07.2020 г.).  
Местом проведения олимпиадного тура являются образовательные организации, в которых проходят обучение участники Олимпиады, с использованием средств видеофиксации (видеозапись выполнения олимпиадных заданий участниками), с соблюдением санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации работы образовательных организаций и других объектов социальной инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19), утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30 июня 2020 г. № 16 (зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерации 3 июля 2020 г., регистрационный номер № 58824), а также положений постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 16 октября 2020 г. № 31 «О дополнительных мерах по снижению рисков распространения COVID-19 в период сезонного подъема заболеваемости острыми респираторными вирусными инфекциями и гриппом» (зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерации 26 октября 2020 г., регистрационный номер № 60563).
Процедуры разбора заданий, показа выполненных олимпиадных работ и апелляции рекомендуется проводить дистанционно с использованием информационно-коммуникационных технологий.
В муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников по испанскому языку принимают участие учащиеся 7—11 классов. Участники делятся на 2 возрастные группы: 7—8 классы и 9—11 классы. 


[bookmark: _Toc55818417]2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ СОРЕВНОВАТЕЛЬНЫХ ТУРОВ
Для обеспечения комплексного характера проверки уровня коммуникативной компетенции участников Олимпиады включает пять конкурсов: 
· аудирование;
· лексико-грамматический тест; 
· лингвострановедческая викторина;
· чтение;
· креативное письмо.
Участники Олимпиады допускаются до всех предусмотренных программой конкурсов. Промежуточные результаты не могут служить основанием для отстранения от участия в Олимпиаде.
9. Рекомендуемая последовательность проведения письменного тура:
· аудирование – 20 мин;
· лексико-грамматический тест – 30 мин;
· лингвострановедческая викторина – 30 мин;
· чтение – 40 мин;
· креативное письмо – 60 мин.
Время на проведение конкурсов муниципального этапа олимпиады составляет 3 часа (180 мин).

[bookmark: _Toc55818418]3. ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСОВ
1. Для каждой аудитории, выделенной для проведения письменных конкурсов, заранее готовятся списки участников Олимпиады. Один вывешивается на двери аудитории, другой передается техническому дежурному. Копии списков находятся в Жюри и в Оргкомитете.
2. Участники допускаются в аудиторию строго по спискам с предъявлением документа, удостоверяющего личность. 
Перед входом в аудиторию участники сдают мобильные телефоны, ноутбуки, электронный переводчик, айфоны, смарт-часы и пр., поскольку во время конкурсов участникам запрещается пользоваться справочной литературой, собственной бумагой, и всеми средствами мобильной связи.
3. Время конкурса жестко ограничено, поэтому в аудиториях должны быть часы.
4. Участники рассаживаются по одному за парту (стол) расстояние между участниками Олимпиады должно быть не менее 1,5 метров.
5. Участники выполняют работы ручками синего, фиолетового или чёрного цвета. Работа должна быть выполнена одним цветом! Запрещается использование для заполнения листов ответов ручек с красными, зелеными или другими цветными чернилами.
6. Во время проведения конкурсов дежурят члены Жюри, которые при необходимости отвечают на вопросы участников по тексту заданий.
7. Проведению каждого конкурса должен предшествовать инструктаж, на котором представитель Жюри знакомит участников с порядком проведения конкурса и оформления работ участниками.
8. Участники с ОВЗ работают в аудиториях, оборудованных в зависимости от их потребностей.
9. Участникам не разрешается брать в аудиторию бумагу, справочные материалы (словари, справочники, учебники и т. д.), мобильные телефоны, диктофоны, плейеры, планшеты и любые другие технические средства. Все вышеперечисленные средства связи не разрешается приносить на территорию пункта проведения олимпиады. Если средства связи (даже в выключенном состоянии) будут найдены у участника олимпиады на территории пункта проведения олимпиады, председатель жюри составляет акт о нарушении процедуры проведения олимпиады и результаты участника аннулируются. 
10.  Участники Олимпиады могут иметь с собой питьевую воду, шоколад (без шелестящей упаковки).
11.  Участникам не разрешается общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории.
12.  Покидать аудиторию разрешается только в сопровождении дежурного по аудитории или иных уполномоченных лиц. В случае выхода участника из аудитории дежурный на обложке работы, которая остается на столе дежурных, отмечает время его отсутствия, которое не компенсируется для выполнения олимпиадных заданий. Во время проведения конкурса «Аудирование» выход из аудитории запрещен!
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4. МЕТОДИКА ОЦЕНИВАНИЯ ВЫПОЛНЕННЫХ ОЛИМПИАДНЫХ ЗАДАНИЙ
Задания Аудирование, Лексико-грамматический тест, Лингвострановедческая викторина, Чтение и Креативное письмо оцениваются следующим образом:
1. Аудирование – 15 баллов.
2. Лексико-грамматический тест – 20 баллов.
3. Лингвострановедческая викторина – 10 баллов.
4. Чтение – 10 баллов.
5. Креативное письмо – 20 баллов в соответствии с критериями оценки.
При проверке заданий конкурсов письменной речи объективность оценивания обеспечивается тем, что критерии оценивания разрабатываются в полном соответствии с параметрами задания. 
Процедура проверки работ зависит от вида речевой деятельности и типа. При проверке письменных работ бланки ответов каждого конкурса оцениваются жюри в соответствии с критериями и методикой оценивания, разработанной Региональной предметно-методической комиссией. Жюри рассматривает при этом только бланки ответов. Черновик и лист заданий проверке не подлежат. Каждый бланк ответов проверяется двумя членами жюри.  Оценивание задания письменной речи включает следующие этапы:
 фронтальная проверка одной (случайно выбранной и скопированной для всех членов жюри) работы;
 обсуждение выставленных оценок с целью выработки сбалансированной модели проверки;
 индивидуальная проверка работ: каждая работа проверяется в обязательном порядке двумя членами жюри, которые работают независимо друг от друга (никаких пометок на работах не допускается);
 если расхождение в оценках экспертов не превышает трех баллов, то выставляется средний балл;
 если расхождение в оценках экспертов превышает 3 балла, то назначается еще одна проверка, в этом случае выставляется среднее арифметическое из всех трёх оценок;
  спорные работы (в случае большого – 6 и более – расхождения баллов) проверяются и обсуждаются коллективно.
 	Результаты проверки всех работ участников олимпиады члены жюри заносят в итоговую таблицу ведомости оценивания работ участников олимпиады.
[bookmark: _Toc55818420]5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ОЛИМПИАДНЫХ ЗАДАНИЙ
1. Во всех рабочих аудиториях должны быть часы, поскольку выполнение тестов требует контроля за временем.
2. Для проведения конкурса на аудирование требуются CD-проигрыватели и динамики в каждой аудитории. В аудитории должна быть обеспечена хорошая акустика.
В каждой аудитории, где проводится конкурс, должен быть свой диск с записью задания.
Помимо необходимого количества комплектов заданий и листов ответов, в аудитории должны быть запасные ручки, запасные комплекты заданий и запасные листы ответов.
3. Для проведения всех прочих конкурсов письменного тура не требуется специальных технических средств. Помимо необходимого количества комплектов заданий и листов ответов, в аудитории должны быть запасные ручки для участников, запасные комплекты заданий, запасные листы ответов и бумага для черновиков. Целесообразно размножать материалы заданий в формате А4. 
4. Во время конкурсов участникам запрещается пользоваться любой справочной литературой, собственной бумагой, электронными вычислительными средствами и любыми средствами связи, включая электронные часы с возможностью подключения к Интернету или использования Wi-Fi. 
5. Для участников с ОВЗ необходимо подготовить отдельные аудитории, оборудованные в зависимости от их потребностей:
 - участники с нарушением зрения работают в обычной аудитории, но отдельно;
от других участников, поскольку время выполнения заданий для них увеличивается;
 - участники с нарушением слуха работают в аудитории с компьютером, оснащённым качественными наушниками;
 - участники с нарушением опорно-двигательного аппарата работают в аудитории, которая расположена на первом этаже и оборудована специализированными рабочими местами с учётом особенностей участников.
Необходимо предусмотреть назначение специальных дежурных, в обязанность которых входит постоянное сопровождение участников с ОВЗ.
6. При очном проведении процедуры анализа олимпиадных заданий необходимы большая аудитория (в которой размещаются все участники и сопровождающие лица) и оборудование для проведения презентации (компьютер, слайд-проектор, экран, микрофон).
7. Для последующего показа работ (очно) необходимо предусмотреть несколько небольших аудиторий, в которые участники допускаются в соответствии с присвоенным им идентификационным номером.
9. Для работы жюри необходимы: помещение для работы (кабинет для проверки работ на 25 – 30 столов), сейф для хранения работ участников, технические средства (ноутбук, принтер, копир) и канцелярские принадлежности (4–5 пачек бумаги, ножницы, ручки, карандаши, ластики, точилка, скрепки, степлер и скрепки к нему, антистеплер, клеящий карандаш, стикеры).
 
[bookmark: _Toc55818421]6. ПРОЦЕДУРА АНАЛИЗА ОЛИМПИАДНЫХ ЗАДАНИЙ И ИХ РЕШЕНИЙ И ПОКАЗА РАБОТ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕРКИ ЖЮРИ ОЛИМПИАДНЫХ ЗАДАНИЙ
Основная цель процедуры анализа заданий: информировать участников Олимпиады о правильных вариантах ответов на предложенные в конкурсах задания, объяснить допущенные ими ошибки и недочеты, убедительно показать, что выставленные им баллы соответствуют принятой системе оценивания. Решение о дате и форме (очная, вебинар, сайт Оргкомитета) проведения разбора заданий принимает организатор муниципального этапа Олимпиады.
Если анализ заданий проводится в очной форме, на разборе заданий могут присутствовать все участники Олимпиады и сопровождающие их лица. Необходимое оборудование и оповещение участников о времени и месте разбора заданий обеспечивает Оргкомитет.
В процессе проведения анализа заданий участники Олимпиады должны получить всю необходимую информацию по поводу объективности оценивания их работ, что должно привести к уменьшению числа необоснованных апелляций по результатам проверки.
В ходе анализа заданий представители Жюри подробно объясняют критерии оценивания каждого из заданий и дают общую оценку по итогам выполнения заданий каждого конкурса.
В ходе анализа заданий представляются наиболее удачные варианты выполнения олимпиадных заданий, анализируются типичные ошибки, допущенные участниками Олимпиады.
При очной форме проведения процедуры анализа заданий необходимы большая аудитория (все участники + сопровождающие лица) и оборудование для проведения презентации (компьютер, слайд-проектор, экран).
На показ работ допускаются только участники Олимпиады. Необходимо предусмотреть две аудитории (размер по количеству участников):
· [bookmark: _GoBack]для показа письменных работ, проверяемых по ключам,
· для показа письменных работ, проверяемых по критериям.
Для участников с ОВЗ назначается персональный эксперт (или эксперты) для проведения анализа и показа их олимпиадных работ. 
Работы участников хранятся Оргкомитетом Олимпиады в течение одного года с момента ее окончания.
При проведения показа работ и апелляций на муниципальном этапе необходимо учесть, что изменение баллов НЕ МОЖЕТ происходить при показе работ. Изменение баллов должно происходить только во время апелляций, в том числе и по техническим ошибкам. 

[bookmark: _Toc55818422]7. ПРОЦЕДУРА РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕРКИ ЖЮРИ ОЛИМПИАДНЫХ ЗАДАНИЙ
1. Апелляция проводится в случае несогласия участника Олимпиады с результатами оценивания его олимпиадной работы.
2. Апелляции участников Олимпиады рассматриваются членами жюри (апелляционная комиссия).
3. Рассмотрение апелляции проводится в спокойной и доброжелательной обстановке. Участнику Олимпиады, подавшему апелляцию, предоставляется возможность убедиться в том, что его работа проверена и оценена в соответствии с критериями и методикой, разработанными Центральной предметно-методической комиссией.
4. Апелляция участника Олимпиады должна быть рассмотрена не позднее чем через 3 часа с момента подачи соответствующего заявления.
5. Для проведения апелляции участник Олимпиады подает письменное заявление.
6. Заявление на апелляцию принимается в течение одного астрономического часа после окончания показа работ на имя председателя Жюри в установленной форме.
7. При рассмотрении апелляции присутствует только участник Олимпиады, подавший заявление, имеющий при себе документ, удостоверяющий личность.
8. По результатам рассмотрения апелляции выносится одно из следующих решений:
· об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов;
· об удовлетворении апелляции и корректировке баллов.
9. Критерии и методика оценивания олимпиадных заданий не могут быть предметом апелляции и пересмотру не подлежат.
10. Решения по апелляции принимаются простым большинством голосов. В случае равенства голосов председатель Жюри имеет право решающего голоса.
11. Решения по апелляции являются окончательными и пересмотру не подлежат.
12. Рассмотрение апелляции оформляется протоколом (приложение), который подписывается членами Жюри.
13. Протоколы проведения апелляции передаются председателю Жюри для внесения соответствующих изменений в протокол и отчетную документацию.
14. Официальным объявлением итогов Олимпиады считается итоговая таблица результатов выполнения олимпиадных заданий, заверенная подписями председателя и членов Жюри.
15. Документами по проведению апелляции являются:
· письменные заявления об апелляциях участников Олимпиады;
· журнал (листы) регистрации апелляций;
· протоколы проведения апелляции, которые вместе с аудио или видеозаписью
· работы апелляционной комиссии хранятся в оргкомитете в течение 3-х лет.
16. Окончательные итоги Олимпиады утверждаются Жюри с учетом проведения апелляции.	
17. Документом, фиксирующим итоговые результаты муниципального этапа олимпиады, является протокол жюри муниципального этапа, подписанный его председателем, а также всеми членами жюри.
18. Окончательные результаты проверки решений всех участников фиксируются в итоговой таблице, представляющей собой ранжированный список участников, расположенных по мере убывания набранных ими баллов. Участники с одинаковыми баллами располагаются в алфавитном порядке.
19. Председатель жюри передает протокол по определению победителей и призеров в Оргкомитет для подготовки приказа об итогах муниципального этапа Олимпиады.
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